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DLA WNIOSKODAWCOW I BENEFICJENTOW
PROGRAMU ,,AKTYWNA POLONIA!”
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O programie.

Dla kogo jest przeznaczony nabér?
Jak wnioskowa¢ i na co mozna uzyskac dotacje? Jak zlozy¢ wniosek?
Koszty kwalifikowane.

Jak wypelni¢ wniosek?

Proces oceny wnioskow.

Wyniki konkursu.

Proces podpisania uméw.

. Wytyczne do promocji projektow.
10. Kontrola i monitoring.

11. Sprawozdanie.
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1. O naborze.

Zadanie publiczne "Aktywna Polonia-media!", kierowane jest do organizacji, ktore prowadza
media polonijne za granica, lub majg zamiar stworzy¢ media polonijne po otrzymaniu $rodkoéw
z regrantingu. Gtéwnym elementem zadania jest wylonienie beneficjentéw zamierzajacych
prowadzi¢ media polonijne w ramach otwartego konkursu ofert. Cel gldéwny: Wzmocnienie i
rozw0j mediéw polonijnych poprzez wsparcie finansowe i merytoryczne, co przyczyni si¢ do
integracji polskich spotecznos$ci za granicg oraz promowania polskiej kultury, jezyka i tradycji
wsrdd Polonii.

Konkurs ofert zostat ogloszony 16 wrze$nia 2024 roku i ktory potrwa 21 dni (do 7 pazdziernika
2024 roku) w tym czasie oferenci mogg ztozy¢ wniosek w konkursie. Jedna organizacja moze
uzyska¢ dofinansowanie na maksymalnie jedno przedsigwzigcie grantowe.

Stowarzyszenie Aktywny Dialog jest jednym z operatorem $rodkdw na organizacje wydarzen
polonijnych w Polsce. Pula $rodkéw przeznaczonych na granty wynosi 135000 zi.
Whnioskodawcy moga aplikowaé o granty od 5000 do 12 500zt.

Realizacja przedsigwzig¢ grantowych przez beneficjentéw jest mozliwa od dnia ogloszenia
naboru tj. 16 wrzes$nia 2024 roku do 24 grudnia 2024 roku.

Biezace informacje dotyczace naboru publikowane sa na stronie internetowej:
aktywnydialog.pl oraz https://www.facebook.com/dialog.aktywny

2. Dla kogo jest przeznaczony nabdr?
Do udziatu w konkursie uprawnione be¢da nastgpujace podmioty:

1) zarejestrowane na terenie Rzeczpospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe w rozumieniu
art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, w tym:

a) stowarzyszenia;

b) fundacje;

c) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisOw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnoéci pozytku publicznego;

d) spotki akeyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz.U. z 2023 r. poz. 2048), ktore nie dziataja w celu osiagni¢cia zysku oraz przeznaczaja
cato§¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu
pomigdzy swoich cztonkow, udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow;

e) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

f) spotdzielnie socjalne;

g) niepubliczne szkoly wyzsze;

h) izby gospodarcze;

1) izby rolnicze.

2) publiczne szkoty wyzsze;
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3) instytuty badawcze;
4) Polska Akademia Nauk oraz jej jednostki naukowe 1 organizacyjne;
5) jednostki samorzadu terytorialnego.

Wazne, aby statuty lub regulaminy dziatalnosci wyzej wskazanych podmiotéw posiadaty
zapisy o dzialalnosci na rzecz Polonii i Polakow za granica.

3. Jak wnioskowac¢ i na co mozna uzyskaé dotacje? Jak zlozy¢ wniosek?

Whioski nalezy sktada¢ migdzy 16 wrzesnia, a 7 pazdziernika 2024 roku na adres mailowy
polonia-media@aktywnydialog.pl

Do wniosku nalezy dotaczy¢:
-statut podmiotu,
-o$wiadczenie o rodo.

Whioski muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do skladania o$wiadczen
woli w imieniu podmiotu.

W ciagu 24 godzin od zlozenia wnioskoéw kazda z organizacji uzyska maila zwrotnego
potwierdzajacego wptynigcie wniosku.

Aby zapozna¢ si¢ z regulaminem konkursu i pobra¢ wniosek, nalezy odwiedzi¢ strong
internetowg aktywnydialog.pl

Do dofinansowania bg¢dg mogty zosta¢ zakwalifikowane nastepujace inicjatywy (przyktadowe
aktywnosci beneficjentow), ktore:

1) rozwijaja polska tozsamos$¢ lokalnych spotecznosci Polonii 1 Polakéw poza granicami kraju
i promujg jezyk polski;

2) wzmacniajg wizerunek Polski jako atrakcyjnego i solidnego partnera, pielegnujacego
dziedzictwo historyczne, spoteczne i kulturowe;

3) prezentuja informacje dotyczace zycia lokalnych spotecznosci polskich i polonijnych;

4) przekazuja kolejnym pokoleniom znajomo$¢ historii i tradycji wynikajacych z polskosci;

5) stanowig przeciwwage dla zabiegdw dezinformacyjnych oraz prezentuja Polske jako
wiarygodnego partnera wspierajacego krzewienie solidarno$ci mig¢dzynarodowej i dialogu
wielokulturowego.

4. Koszty kwalifikowane.

a) Koszty niezbedne do prowadzenia mediéw w tym migdzy innymi:
-wynagrodzenia 0so6b zaangazowanych w prowadzenie mediéw (np. redaktor, grafik),
-koszty wynikajace ze specyfiki dziatan podejmowanych w ramach projektu,

-koszty promocji przedsigwzigc,
-wydruki materialow, informatorow.

b) Koszty posrednie moga stanowi¢ maksymalnie 10% warto$ci dotacji i moga by¢ migdzy
innymi na:
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-wynagrodzenie koordynatora,
-obstuge ksiggowa,
-obstuge prawna,

-ustugi pocztowe,
-materialy biurowe.

¢) Za wydatki niekwalifikowane uwaza si¢ w szczegolnosci:

-zadluzenie 1 koszt obstugi zadluzenia;

-rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowiazania;

-odsetki od zadtuzenia;

-straty zwigzane z wymiang walut;

-koszty leczenia indywidualnych osob badz pracownikéw Zleceniobiorcy;

-studia wykonalnosci.

d) Wszelkie koszty wskazane w budzecie sg kosztami brutto, co oznacza, ze podatek VAT
jest kosztem kwalifikowalnym w przypadku, gdy nie ma mozliwosci odzyskania
podatku VAT. Natomiast w sytuacji, kiedy Realizator jest uprawniony do odzyskania
podatku VAT, ustala w budzecie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest
w takiej sytuacji kosztem niekwalifikowalnym. Koszty administracyjne projektu moga
by¢ ujete w budzecie w kwotach brutto (z VAT) jedynie w tej czgsci, ktora moze by¢
przypisana do nieodptatnej dziatalnosci oferenta.

5. Jak wypelni¢ wniosek?

Jednym z kryteriow oceny formalnej jest poprawnie uzupetniony wniosek. Dobrze uzupetniony
whniosek to taki, ktory ma uzupetnione wszystkie rubryki.

Rubryki we wniosku i elementy jakie nalezy w nich umiescic¢:

a) Opis planowanych dziatan:
-streszczony opis planowanych do realizacji dziatan w ramach projektu.

b) Uzasadnienie:
-przedstawienie konkretnych i rzetelnych informacji na temat realizacji zadania, uzasadnienie
potrzeby jego realizacji na rzecz wskazanej grupy docelowej. W tym miejscu mozna powotac
si¢ na dostgpne publikacje i dane statystyczne.

¢) Grupa docelowa:
-do kogo kierowany jest projekt?
-ile 0s6b wezmie w nim udziat?
-jaka zmiana spoteczna zajdzie w wyniku realizacji zadania?
-z jakich krajow beda uczestnicy projektu?
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d) Dzialania promocyjne:
-gdzie pojawia si¢ informacje o projekcie?
-jakie kanaty komunikacji zostana uzyte do promocji projektu?
-ile bedzie postow, wpisow?
-czy przewiduja Panstwo przesylanie informacji prasowych o projekcie?

e) Cele realizacji zadania:
-jaki jest cel glowny realizacji zadania oraz jak zamierzacie go osiagnac?,
-jakie sg poboczne cele realizacji zadania?

f) Ewaluacja:
-w jaki sposob zostanie przeprowadzona ewaluacja projektu?,
-czy powstanie raport z ewaluacji?

g) Rezultaty realizacji zadania:
W tym polu nalezy uzupehi¢ zaktadane rezultaty realizacji zadania, czyli to co zamierzamy

osiggng¢ w wyniku realizacji naszego projektu. Ponizej przedstawiamy przykladowe
wypehienie tej czesci wniosku.

L.p. | Nazwa rezultatu Zaktadany poziom | Sposdb monitorowania
osiagnigcia rezultatu (w jaki sposob potwierdzicie
Co zamierzacie osigga¢ | Np. ile o0sob wezmie | osiggniecie rezultatu?) np. lista
w ramach realizacji | udzial w projekcie, ile | obecnosci, zdjgcia

zadania? warsztatow si¢ odbedzie

1. Opublikowanie 10 Linki do artykutéw, zrzuty
artykutow ekranu

2. | Liczba odbiorcow 1000 os6b Statystyki wej$é

h) Harmonogram realizacji zadania
W tym miejscu nalezy rozpisa¢ projekt etapami
Np:
-etap przygotowawczy,
-promocja,
-prowadzenie mediow,
-podsumowanie i ewaluacja.

Do poszczegdlnych dziatan nalezy doda¢ planowane terminy ich realizacji oraz ich opis.

i) Informacja o wnioskodawcy:
Ta cze$¢ wniosku dzieli si¢ na trzy punkty:

e Dotychczasowe doswiadczenie
-w tym miejscu nalezy opisa¢ dotychczas realizowane projekty, cele dziatalnoéci podmiotu.
e Zasoby rzeczowe
-w tym miejscu nalezy opisac¢ posiadane zasoby rzeczowe jakie beda zaangazowane do
realizacji zadania.
e Zasoby kadrowe:
-opis 0sob zaangazowanych w realizacje¢ projektu,
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-opis pracy wolontariuszy przy realizacji zadania.

j) Budzet:
Dzieli si¢ on na koszty bezposrednie i posrednie. Bezposrednie to te, ktore wynikaja ze
specyfiki projektu, a koszty posrednie to tzw. koszty administracyjne, czyli koszty obstugi
projektu. Koszty administracyjne mogg wynosi¢ maksymalnie 10% wnioskowanej kwoty
dotacji.

k) Informacje dodatkowe:
W tym miejscu mozna przedstawi¢ sposob kalkulacji poszczegodlnych kosztow oraz inne
informacje mogace mie¢ znaczenie przy ocenie oferty.

1) Os$wiadczenia:

W tej czgéei kazdy z oferentdw musi uzupelié oswiadczenia dotyczace realizacji zadania
i stanu wnioskodawcy.

6. Proces oceny wnioskéw.
Ocena wniosku sktada si¢ z dwoch elementow:

a) Oceny formalnej- kryteria oceny formalne;j:
L.p. | Kryterium

Wnhiosek ztozony przez podmiot uprawniony do udzialu w konkursie

Wnhiosek zostal poprawnie uzupehiony

Poprawnie skalkulowano koszty

Do wniosku zataczono statut oraz oswiadczenie o RODO

1
2
3
4. | Wniosek zgody z regulaminem konkursowym
5
6

Wnhiosek podpisany zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu

By pozytywnie przejs$¢ ten proces oceny odpowiedz na kazde z kryteriow musi brzmie¢ ,,TAK”.

b) Oceny merytorycznej- kryteria oceny.

L.p. | Kryterium Skala
punktow

1. wptyw projektu na odbiorcow wraz z ich charakterystyka 0-5

2. opis projektu (w wierszach od 2.1. do 2.4. zostaly szczegotowo opisane | -
kryteria

2.1. | jego cel wraz z uzasadnieniem 0-3

2.2. | oceng atrakcyjnosci proponowanych dziatan w projekcie dla jego | 0-5
odbiorcow w tym szczegdtowosé
opisu
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2.3. | skuteczno$¢ dzialah majacych na celu promocje¢ projektu wsrdd | 0-2
potencjalnych odbiorcow
2.4. | ocena zasi¢gu i oddziatywania projektu na inne osoby poza docelowa | 0-2
grupa odbiorcé6w projektu
3. ocen¢ kosztorysu; w tym wysoko$¢ proponowanych wydatkow w | 0-4
odniesieniu do zaplanowanych
dzialaf

4. ocen¢ udzialu wolontariuszy w tym szczegétowos¢ opisu i ocena | 0-1
podziatu pracy

pomiedzy gtdwnych organizatoréw
5. oceng doswiadczenia wnioskodawcy w tym weryfikacje doswiadczenia | 0-2
wnioskodawcy

w oparciu o informacje dotyczace tematyki i skali wydarzen juz
realizowanych w poprzednich

latach; ich cykliczno$ci oraz doswiadczenia dziataczy i korzystania z
dofinansowania ze $rodkow

publicznych.

- - 0-24

Aby wniosek uzyskal pozytywna ocen¢ merytoryczng musi uzyska¢ co najmniej 13 punktow.

Na posiedzeniu komisja sporzadza list¢ rankingowa projektéw wedtug liczby uzyskanych
punktow.

Komisja ma prawo przyzna¢ mniejsza kwote dotacji niz wnioskowana.

Obu ocen dokonuje komisja konkursowa powotana w drodze Uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia
Aktywny Dialog sktadajaca si¢ z co najmniej 5 cztonkéw. W sktad komisji bedzie wchodzit
zespot projektowy. W jej pracach mozliwy jest takze udziat przedstawicieli Ministerstwa Spraw

Zagranicznych.

Decyzje komisja podejmuje uchwatami.

7. Wyniki konkursu.

Wyniki konkursu zostang ogloszone najp6zniej 21 dni od zakonczenia naboru ofert. Komunikat
o wynikach bedzie dostgpny na stronie internetowej stowarzyszenia w zakladce dedykowanej

regrantingowi, a takze w aktualnosciach. Pojawiag si¢ takze wpisy w mediach
spoteczno$ciowych o wynikach konkursu (facebook, instagrarrﬁj oraz tik tok). Wyniki konkursu CZ komentarzem [1]: nie dodajesz tutaj Facebook?
przedstawione beda do publicznej wiadomosci w formie tabeli ktora bedzie zawierata: (Z Kkomentarzem [2R1]: dodane

AN

-nazwg¢ oferenta,

-nazw¢ zadania,

-wynik oceny formalnej,

-liczbg punktow z tytutu oceny merytoryczne;j,
-kwote¢ wnioskowanej dotacji,

-kwotg przyznanej dotacji.

~POLONIA I POLACY ZA GRANICA 2024 - regranting”



)

AKTYWNY
DIALOG

Po ogloszeniu wynikéw w terminie 3 dni roboczych od podania ich do publicznej wiadomosci
opiekunowie poszczegdlnych ofert skontaktujg si¢ z beneficjentami w celu przedstawienia
ewentualnych uwag do wnioski jakie mogta wnie$¢ komisja oraz przesylajg projekt umowy z
prosba o uzupelnienie danych beneficjenta. Kazdy z wnioskodawcow ma prawo takze uzyskaé
karty oceny formalnej i merytorycznej w tym celu konieczne bedzie przestanie maila na adres:
polonia@aktywnydialog.pl, a w terminie 3 dni roboczych otrzyma kart¢ oceny ztozonego
wniosku. Do dofinansowania zostana zakwalifikowane oferty, ktore uzyskaja pozytywny
wynik oceny formalnej oraz merytoryczne;.

Wyniki konkursu sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.

8. Proces podpisania umow.

Beneficjenci po uzupehieniu danych w umowie i po zatwierdzeniu tre$ci umowy przez
opiekuna grantu oraz radc¢ prawnego Stowarzyszenia Aktywny Dialog przesylaja podpisang
umow¢ w 3 egzemplarzach na adres stowarzyszenia, a do umowy dotaczaja 3 kopie
podpisanego wniosku, odpis z KRS oraz Statut podmiotu. Operator dopuszcza roéwniez
mozliwo$¢ zawarcia umoéw z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Po podpisaniu uméw przez operatora beneficjenci otrzymujg granty na konta w terminie 7 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy, 1 egzemplarz umowy zostaje odestany do beneficjenta za
posrednictwem operatora pocztowego.

Kluczowe postanowienia umowy:

-obowigzek poddania si¢ kontroli i monitoringowi,

-obowigzek znakowania projektu logotypami i informacjami wskazanymi przez operatora,
-obowigzek przestania informacji o stanie realizacji projektu na 30 dni od podpisania umowy
wraz z dokumentacja fotograficzna,

-konieczno$¢ ztozenia sprawozdania,

-konieczno$¢ przeznaczenia grantu wytacznie w ramach prowadzonej dziatalnosci pozytku
publicznego.

9. Wytyczne do promocji.

Kazdy z beneficjentow zobowiazany jest do promocji swoich przedsiewzie¢ grantowych. Do
promoc;ji kazda z organizacji, ktora uzyska dofinansowanie musi uzy¢ barw Rzeczpospolitej
Polskiej oraz godta, a takze dopisku: ,,POLONIA I POLACY ZA GRANICA 2024 - regranting”
oraz doda¢ logotyp Stowarzyszenia Aktywny Dialog. Beneficjenci na swoje adresy mailowe
otrzymaja zestawienie logotypow.

10. Kontrola i monitoring.
Dziatania beneficjentow bgda monitorowane na dwa sposoby:
a) zapis w umowie dotyczacy konieczno$ci przestania przez beneficjenta informacji o stanie
realizacji projektu po 30 dniach od rozpoczgcia realizacji zadania wraz z opisem podjetych

dziatan i zdjeciami, bysSmy mogli opublikowaé¢ dziatania beneficjentow w mediach
spoteczno$ciowych stowarzyszenia jako regrantera. Dzialanie to pozwoli na odkrycie
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ewentualnych nieprawidtowosci w projektach jeszcze na etapie ich realizacji, co da szans¢
beneficjentom na naprawienie swoich btedéw na wczesnym etapie.

b) prowadzenie monitoringdw realizowanych projektow przez beneficjentow. Monitoring
bedzie obejmowat nastepujace aspekty:

-prawidtowo$¢ wydatkowania srodkow i dokonywania opiséw ksiegowych,

-prawidtowos$¢ prowadzonych dziatan promocyjnych,

-prowadzenie dziatan zgodnie z harmonogramem,

-sprawdzenie czy projekt przynosi zaktadane rezultaty.

Do tego dziatania zostanie sporzadzona karta monitoringu projektu, monitoringi beda
prowadzone przez specjaliste ds. kontroli i sprawozdawczo$ci oraz koordynatora zadania.
Monitoringami obejmiemy wszystkie projekty grantowe realizowane przez beneficjentow.
Monitoringi beda prowadzone z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji na odlegltos¢ (MS
Teams) Przeprowadzenie monitoringu be¢dzie poprzedzone informacja mailowa (na 3 dni
robocze przed planowanym monitoringiem) do beneficjenta z informacja o terminie, linku do
rozmowy, a takze informacja jakie dokumenty i do kiedy nalezy przestac.

11. Sprawozdanie.

Sprawozdawczo$¢ beneficjentow:

Po zakonczeniu realizacji przedsiewzigcia grantowego kazdy beneficjent w terminie 14 dni od
jego zakonczenia zobowiazany jest zlozy¢ sprawozdanie, ktorego wzoér otrzyma od
Stowarzyszenia Aktywny Dialog jako operatora programu.

Jakie elementy nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu?

-dane oferenta, numer i data zawarcia umowy z beneficjentem,

-opis zrealizowanego przedsigwzigcia, -opis osiagnigtych rezultatow wraz z tabela,

-kosztorys ukazujacy wydane $rodki,

-dodatkowe informacje dotyczace realizowanego przedsiewzigcia- pole fakultatywne,

Do sprawozdania beneficjent zobowigzany bedzie dotaczyc:

-dokumentacj¢ potwierdzajaca osiagnigcie rezultatow,

-kopie faktur, rachunkéw, umow, -

potwierdzenia ptatnos$ci za ustugi objete dofinansowaniem,

-dokumenty potwierdzajace poprawne oznakowanie graficzne projektu i informowanie do
dofinansowaniu przedsigwzigcia ze srodkow Skarbu Panstwa.

Niewykorzystang czes¢ grantu kazdy z beneficjentdow zobowiazany jest zwroci¢ na rachunek
operatora w terminie 7 dni od zakonczenia realizacji projektu objetego dofinansowaniem.
Sprawozdania kazdy z beneficjentow przesyla na adres operatora wraz z zalacznikami, a o
zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego.

Po ztozeniu sprawozdania opiekun danego wniosku ze strony stowarzyszenia przystgpuje do
weryfikacji sprawozdania pod wzgledem zgodnosci z danymi zawartymi we wniosku. Rezultat
uznaje si¢ za spetniony, gdy jego warto§¢ osiagnie minimum 80% zalozonego w ofercie
poziomu. Stowarzyszenie jako operator moze wezwaé beneficjenta takze do zlozenia
dodatkowych wyjasnien lub dostarczenia dodatkowych dokumentdw.

Po procesie weryfikacji kazdy beneficjent otrzyma pismo z akceptacja sprawozdania lub
informacja o jego odrzuceniu.
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W przypadku odrzucenia sprawozdania koordynator projektu we wspolpracy z radca prawnym
podejmuje dziatania wynikajace z postanowien umowy majace na celu zwrot dotacji wraz z
odsetkami, ktore sg liczone jak dla zalegtosci podatkowych.

Informacja dotyczaca opracowania poradnika.

wPublikacja wyraza jedynie poglgdy autorow i nie moze by¢ utozsamiana z oficjalnym
stanowiskiem Ministerstwa Spraw Zagranicznych.”
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