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Spis tresci:

O naborze.

Dla kogo jest przeznaczony nabor?
Jak wnioskowa¢ i na co mozna uzyskac dotacje? Jak zlozy¢ wniosek?
Koszty kwalifikowane.

Jak wypelni¢ wniosek?

Proces oceny wnioskow.

Wyniki konkursu.

Proces podpisania umow.
Wytyczne do promocji projektow.
10 Kontrola i monitoring.

11. Sprawozdanie.
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1. O naborze.

Zadanie publiczne "Minigranty", kierowane jest do organizacji, ktéore maja zamiar
zorganizowa¢ projekt na rzecz Polonii i Polakow mieszkajacych poza granicami kraju.
Glownym elementem zadania jest wylonienie beneficjentéw konkursu oraz podjecie dziatan
edukacyjnych na rzecz Polonii.

Cel glowny zadania: Celem glownym realizacji zadania jest zwigkszenie ilosci wydarzen
polonijnych w Polsce i przekazanie $rodkoéw finansowych organizacjom polonijny, liderom
oraz grupom nieformalnym na realizacj¢ przedsiewzig¢ grantowych.

Konkurs ofert zostat ogloszony 17 lipca 2025 roku i ktéry potrwa 21 dni (do 7 sierpnia 2025
roku) w tym czasie oferenci moga ztozy¢ wniosek w konkursie.

Stowarzyszenie Aktywny Dialog jest jednym z operatorem $rodkdéw na organizacj¢ wydarzen
polonijnych w Polsce. Pula $rodkdw przeznaczonych na granty wynosi 600 000 zi.
Whioskodawcy mogg aplikowaé o granty od 5000 do 10 000zt.

Realizacja przedsigwzig¢ grantowych przez beneficjentow jest mozliwa od dnia ogloszenia
naboru tj. 17 lipca 2025 roku do 14 grudnia 2025 roku.

Biezace informacje dotyczace naboru publikowane s3 na stronie internetowej:
aktywnydialog.pl oraz https://www.facebook.com/dialog.aktywny

2. Dla kogo jest przeznaczony nabor?

Do udzialu w konkursie uprawnione beda nastepujace podmioty:

3. Jak wnioskowac¢ i na co mozna uzyskac¢ dotacje? Jak zlozy¢ wniosek?

Whnioski nalezy sktada¢ pomiedzy 17 lipca, a 7 sierpnia 2025 roku na adres mailowy
konkurs.irjp@aktywnydialog.pl

Do wniosku nalezy dotaczy¢:
-dokument stanowiacy o podstawie dziatalno$ci podmiotu,
-o$wiadczenie o rodo.

Whioski musza by¢ podpisane przez osob¢/osoby upowaznione do skladania oSwiadczen
woli w imieniu podmiotu.

W ciggu 24 godzin od zlozenia wnioskdw kazda z organizacji uzyska maila zwrotnego
potwierdzajacego wptynigcie wniosku.

Aby zapozna¢ si¢ z regulaminem konkursu i pobra¢ wniosek, nalezy odwiedzi¢ strong
internetowa aktywnydialog.pl
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Do dofinansowania beda mogly zosta¢ zakwalifikowane nastepujace inicjatywy (przyktadowe
aktywnosci beneficjentow):
1) festiwale polonijne (m.in. muzyczne; filmowe i teatralne);
2) uroczystosci,
3) wystawy;
4) konferencje naukowe lub gospodarcze;
5) imprezy sportowe;
6) publikacje towarzyszace wydarzeniom,
7) Wydarzenie kulturalne,
8) Dziatania edukacyjne.

4. Koszty kwalifikowane.

a) Koszty niezbedne do organizacji evenetow w tym mig¢dzy innymi:
-wynagrodzenia osob zaangazowanych w realizacj¢ przedsigwzigc,
-koszty zakupu materialéw niezbednych do realizacji dziatan,
-koszty zakup nagréd.
-koszty wynikajace ze specyfiki dzialan podejmowanych w ramach projektu,
-koszty promocji przedsiewzigc,
-wydruki materiatéw, informatorow.

b) Koszty administracyjne moga stanowi¢ maksymalnie 10% warto$ci dotacji i moga by¢
mi¢dzy innymi na:
-wynagrodzenie koordynatora,
-obstuge ksiggowa,
-obstuge prawna,
-oplaty za lokal biurowy,
-ushugi pocztowe,
-materiaty biurowe.

c) Za wydatki niekwalifikowane uwaza si¢ w szczegdlnosci:
-zadluzenie i koszt obstugi zadluzenia;

-rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

-odsetki od zadluzenia;

-straty zwigzane z wymiang walut;

-koszty leczenia indywidualnych os6b badz pracownikéw Zleceniobiorcy;

-studia wykonalnosci.

d) Wszelkie koszty wskazane w budzecie sg kosztami brutto, co oznacza, ze podatek VAT
jest kosztem kwalifikowalnym w przypadku, gdy nie ma mozliwosci odzyskania
podatku VAT. Natomiast w sytuacji, kiedy Realizator jest uprawniony do odzyskania
podatku VAT, ustala w budzecie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest
w takiej sytuacji kosztem niekwalifikowalnym.

5. Jak wypelni¢ wniosek?
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Jednym z kryteriéw oceny formalnej jest poprawnie uzupetniony wniosek. Dobrze uzupetniony
whniosek to taki, ktory ma uzupetione wszystkie rubryki.

Rubryki we wniosku i elementy jakie nalezy w nich umiesci¢:

a) Opis planowanych dzialan:
-streszczony opis planowanych do realizacji dzialan w ramach projektu.

b) Uzasadnienie:
-przedstawienie konkretnych i rzetelnych informacji na temat realizacji zadania, uzasadnienie
potrzeby jego realizacji na rzecz wskazanej grupy docelowej. W tym miejscu mozna powotaé
si¢ na dostgpne publikacje i dane statystyczne.

¢) Grupa docelowa:
-do kogo kierowany jest projekt?
-ile 0s6b wezmie w nim udziat?
-jaka zmiana spoteczna zajdzie w wyniku realizacji zadania?
-z jakich krajow beda uczestnicy projektu?

d) Dzialania promocyjne:
-gdzie pojawig si¢ informacje o projekcie?
-jakie kanaty komunikacji zostang uzyte do promocji projektu?
-ile bedzie postow, wpisow?
-czy przewidujg Panstwo przesytanie informacji prasowych o projekcie?

e) Cele realizacji zadania:
-jaki jest cel glowny realizacji zadania oraz jak zamierzacie go osiagnac?,
-jakie sg poboczne cele realizacji zadania?

f) Ewaluacja:
-w jaki sposob zostanie przeprowadzona ewaluacja projektu?,
-czy powstanie raport z ewaluacji?

g) Rezultaty realizacji zadania:
W tym polu nalezy uzupetni¢ zaktadane rezultaty realizacji zadania, czyli to co zamierzamy

osiggna¢ w wyniku realizacji naszego projektu. Ponizej przedstawiamy przyktadowe
wypehienie tej czgsci wniosku.

L.p. | Nazwa rezultatu Zaktadany poziom | Spos6b monitorowania
osiggnigcia rezultatu (w jaki sposob potwierdzicie

Co zamierzacie | Np. ile o0s6b wezZmie | osiggniecie rezultatu?) np. lista
osigga¢ w ramach | udzial w projekcie, ile | obecnosci, zdjecia
realizacji zadania? warsztatow si¢ odbedzie

1. Organizacja wystawy | 1 wystawa Dokumentacja fotograficzna,

2. | Udzial polonii w | 50 0séb Lista obecnosci
wystawie
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3. Organizacja 3 godziny Dziennik zajeé¢, zdjgcia, lista
warsztatow w trakcie obecnosci.
wystawy

h) Harmonogram realizacji zadania
W tym miejscu nalezy rozpisa¢ projekt etapami
Np:
-etap przygotowawczy,
-promoc;ja,
-rekrutacja,
-realizacja np. wystawy.
-podsumowanie i ewaluacja.

Do poszczeg6lnych dziatan nalezy dodaé¢ planowane terminy ich realizacji oraz ich opis.

1) Informacja o wnioskodawcy:
Ta cze$¢ wniosku dzieli sie na trzy punkty:

e Dotychczasowe doswiadczenie
-w tym miejscu nalezy opisa¢ dotychczas realizowane projekty, cele dziatalno$ci podmiotu.
e Zasoby rzeczowe
-w tym miejscu nalezy opisa¢ posiadane zasoby rzeczone jakie beda zaangazowane do
realizacji zadania.
e Zasoby kadrowe:
-opis 0sOb zaangazowanych w realizacje projektu,
-opis pracy wolontariuszy przy realizacji zadania.

j) Budzet:
Dzieli si¢ on na koszty bezposrednie i administracyjne. Bezposrednie to te, ktore wynikajg ze
specyfiki projektu, a koszty posrednie to tzw. koszty administracyjne, czyli koszty obstugi
projektu. Koszty administracyjne moga wynosi¢ maksymalnie 10% wnioskowanej kwoty
dotacji.

k) Informacje dodatkowe:
W tym miejscu mozna przedstawi¢ sposob kalkulacji poszczegélnych kosztow oraz inne
informacje mogace mie¢ znaczenie przy ocenie oferty.

1) Oswiadczenia:

W tej czesci kazdy z oferentéw musi uzupeli¢ oswiadczenia dotyczace realizacji zadania 1
stanu wnioskodawcy.

6. Proces oceny wnioskow.
Ocena wniosku sktada si¢ z dwoch elementow:
a) Oceny formalnej- kryteria oceny formalne;j:

INSTYTUT ROZWOJU
- JEZYKA POLSKIEGO 5

Dofinansowano przez
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
ze Srodkéw budzetu panstwa



?

L.p. | Kryterium

I. Whiosek zlozony przez podmiot uprawniony do udziatu w konkursie
2. | Wniosek zostal poprawnie uzupetniony

3. | Poprawnie skalkulowano koszty

4. | Wniosek zgody z regulaminem konkursowym

5. Do wniosku zatgczono statut oraz o§wiadczenie o RODO

6. | Wniosek podpisany zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu

By pozytywnie przejs¢ ten proces oceny odpowiedz na kazde z kryteriow musi brzmie¢ ,,TAK”.
b) Oceny merytorycznej- kryteria oceny.
1) wptyw projektu na odbiorcéw wraz z ich charakterystyka [0-10 pkt.]; w tym:
a) docelowa grupa odbiorcéw [0-3pkt.];
b) liczba odbiorcow [0-2 pkt.];
c¢) wptyw projektu na uczestnikdw/odbiorcow [0-3 pkt.];
d) sposob sprawdzenia efektu, trwatosci i monitorowania rezultatow okreslonych we
wniosku [0-2 pkt.];
2) opis projektu [0-20 pkt.]; w tym:
a) jego cel wraz z uzasadnieniem [0-5 pkt.];
b) oceng atrakcyjnos$ci proponowanych dziatan w projekcie dla jego odbiorcow w tym
szczegdtowos¢ opisu [0-5 pkt.];
c) skutecznos$¢ dziatan majacych na celu promocje projektu wsrdd potencjalnych
odbiorcoéw [0-5 pkt.];
d) ocena zasiggu i oddziatywania projektu na inne osoby poza docelowa grupa odbiorcow
projektu [0-5 pkt.];
3) ocena kosztorysu; w tym wysoko$¢ proponowanych wydatkow w odniesieniu do
zaplanowanych dziatan [0-10 pkt.];
4) ocena udziatu wolontariuszy, w tym szczegdtowos¢ opisu i ocena podziatu pracy
pomiedzy gldwnych organizatorow [0-5 pkt .];
5) ocena doswiadczenia wnioskodawcy, w tym weryfikacje doswiadczenia wnioskodawcy
W oparciu
o informacje dotyczace tematyki i skali wydarzen juz realizowanych w poprzednich
latach; ich cykliczno$ci oraz do§wiadczenia dziataczy i korzystania z dofinansowania ze

srodkéw publicznych [0-5 pkt.].
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Aby wniosek uzyskat pozytywna oceng merytoryczng musi uzyska¢ co najmniej 26 punktow.

Na posiedzeniu komisja sporzadza list¢ rankingowa projektow wedtug liczby uzyskanych
punktow.

Komisja ma prawo przyzna¢ mniejsza kwote dotacji niz wnioskowana.

Obu ocen dokonuje komisja konkursowa powotana w drodze Uchwaly Zarzadu Stowarzyszenia
Aktywny Dialog skladajgca si¢ z co najmniej 5 cztonkow. W sklad komisji bedzie wchodzit
zespot projektowy. W jej pracach mozliwy jest takze udziat przedstawicieli Instytutu Rozwoju
Jezyka Polskiego.

Decyzje komisja podejmuje uchwatami.

7. Wyniki konkursu.

Wyniki konkursu zostang ogtoszone najpdzniej 21 dni od zakoficzenia naboru ofert. Komunikat
o wynikach bedzie dostgpny na stronie internetowej stowarzyszenia w zaktadce dedykowanej
regrantingowi, a takze w aktualno$ciach. Pojawig si¢ takze wpisy w mediach
spolecznosciowych o wynikach konkursu (instagram oraz tik tok). Wyniki konkursu
przedstawione beda do publicznej wiadomosci w formie tabeli ktora bedzie zawierata:

-nazwe¢ oferenta,

-nazwe¢ zadania,

-wynik oceny formalnej,

-liczbe punktow z tytulu oceny merytorycznej,

-kwote wnioskowanej dotacji,

-kwote przyznanej dotacji.

Po ogloszeniu wynikéw w terminie 3 dni roboczych od podania ich do publicznej wiadomosci
opiekunowie poszczegbdlnych ofert skontaktuja si¢ z beneficjentami w celu przedstawienia
ewentualnych uwag do wnioski jakie mogta wnie$¢ komisja oraz przesylaja projekt umowy z
prosba o uzupetienie danych beneficjenta. Kazdy z wnioskodawcow ma prawo takze uzyskaé
karty oceny formalnej i merytorycznej w tym celu konieczne bedzie przestanie maila na adres:
konkurs.irjp@aktywnydialog.pl, a w terminie 3 dni roboczych otrzyma karte oceny ztoZzonego
wniosku. Do dofinansowania zostang zakwalifikowane oferty, ktore uzyskaja pozytywny
wynik oceny formalnej oraz merytoryczne;.

Wyniki konkursu sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.

8. Proces podpisania umow.

Beneficjenci po uzupehlieniu danych w umowie i po zatwierdzeniu treSci umowy przez
opiekuna grantu oraz radc¢ prawnego Stowarzyszenia Aktywny Dialog przesytaja podpisana
umowe¢ w 2 egzemplarzach na adres stowarzyszenia, a do umowy dolaczaja 2 kopie
podpisanego wniosku, o$wiadczenie RODO oraz dokument stanowigcy o podstawie
dzialalnosci podmiotu. Operator dopuszcza réwniez mozliwos¢ zawarcia umow z
wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
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Po podpisaniu umow przez operatora beneficjenci otrzymuja granty na konta w terminie 7 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy, 1 egzemplarz umowy zostaje odestany do beneficjenta za
posrednictwem operatora pocztowego.

Kluczowe postanowienia umowy:

-obowiazek poddania si¢ kontroli i monitoringowi,

-obowigzek znakowania projektu logotypami i informacjami wskazanymi przez operatora,
-obowigzek przestania informacji o stanie realizacji projektu na 30 dni od podpisania umowy
wraz z dokumentacjg fotograficzna,

-konieczno$¢ ztozenia sprawozdania,

-konieczno$¢ przeznaczenia grantu wylacznie w ramach prowadzonej dzialalnosci pozytku
publicznego.

9. Wytyczne do promocji.

Kazdy z beneficjentow zobowigzany jest do promocji swoich przedsiewzie¢ grantowych. Do
promocji kazda z organizacji, ktora uzyska dofinansowanie musi uzy¢ barw Rzeczpospolitej
Polskiej oraz godta, logotypu Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego oraz doda¢ logotyp
Stowarzyszenia Aktywny Dialog. Beneficjenci na swoje adresy mailowe otrzymaja zestawienie
logotypow.

10. Kontrola i monitoring.
Dziatania beneficjentéw beda monitorowane na dwa sposoby:

a) zapis w umowie dotyczacy koniecznosci przestania przez beneficjenta informacji o stanie
realizacji projektu po 30 dniach od rozpoczecia realizacji zadania wraz z opisem podjetych
dziatah 1 zdjgciami, bySmy mogli opublikowa¢ dziatania beneficjentow w mediach
spoteczno$ciowych stowarzyszenia jako regrantera. Dziatanie to pozwoli na odkrycie
ewentualnych nieprawidlowo$ci w projektach jeszcze na etapie ich realizacji, co da szanse
beneficjentom na naprawienie swoich bledéw na wczesnym etapie.

b) prowadzenie monitoringéw realizowanych projektow przez beneficjentéw. Montoring
bedzie obejmowal nastepujace aspekty:

-prawidlowos¢ wydatkowania §rodkow i dokonywania opiséw ksiggowych,

-prawidlowos¢ prowadzonych dziatan promocyjnych,

-prowadzenie dziatah zgodnie z harmonogramem,

-sprawdzenie czy projekt przynosi zaktadane rezultaty.

Do tego dzialania zostanie sporzadzona karta monitoringu projektu, monitoringi beda
prowadzone przez specjaliste ds. kontroli i sprawozdawczosci oraz koordynatora zadania.
Monitoringami obejmiemy wszystkie projekty grantowe realizowane przez beneficjentow.
Monitoringi beda prowadzone z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji na odleglos¢ (MS
Teams) Przeprowadzenie monitoringu bedzie poprzedzone informacja mailowa (na 3 dni
robocze przed planowanym monitoringiem) do beneficjenta z informacja o terminie, linku do
rozmowy, a takze informacja jakie dokumenty i do kiedy nalezy przestac.

11. Sprawozdanie.
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Sprawozdawczo$¢ beneficjentow:
Po zakonczeniu realizacji przedsigwzigcia grantowego kazdy beneficjent w terminie 14 dni od
jego zakonczenia zobowigzany jest zlozy¢ sprawozdanie, ktdrego wzor otrzyma od
Stowarzyszenia Aktywny Dialog jako operatora programu.
Jakie elementy nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu?
-dane oferenta, numer i data zawarcia umowy z beneficjentem,
-opis zrealizowanego przedsiewzigcia, -opis osiggnigtych rezultatow wraz z tabela,
-kosztorys ukazujacy wydane $rodki,
-dodatkowe informacje dotyczace realizowanego przedsigwzigcia- pole fakultatywne,

Do sprawozdania beneficjent zobowigzany bedzie dotaczy¢:

-dokumentacje potwierdzajaca osiggnigcie rezultatow,

-kopie faktur, rachunkéw, umow, -

potwierdzenia platnos$ci za ustugi objete dofinansowaniem,

-dokumenty potwierdzajace poprawne znakowanie graficzne projektu i informowanie do
dofinansowaniu przedsiewziecia ze srodkéw Skarbu Panstwa.

Niewykorzystang czg¢s¢ grantu kazdy z beneficjentoéw zobowigzany jest zwrdci¢ na rachunek
operatora w terminie 7 dni od zakonczenia realizacji projektu objetego dofinansowaniem.
Sprawozdania kazdy z beneficjentow przesyla na adres operatora wraz z zatgcznikami, a o
zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego.

Po zlozeniu sprawozdania opiekun danego wniosku ze strony stowarzyszenia przystepuje do
weryfikacji sprawozdania pod wzgledem zgodnos$ci z danymi zawartymi we wniosku. Rezultat
uznaje si¢ za spelniony, gdy jego warto§¢ osiagnie minimum 80% zalozonego w ofercie
poziomu. Stowarzyszenie jako operator moze wezwac beneficjenta takze do ztozenia
dodatkowych wyjasnien lub dostarczenia dodatkowych dokumentow.

Po procesie weryfikacji kazdy beneficjent otrzyma pismo z akceptacja sprawozdania lub
informacja o jego odrzuceniu.

W przypadku odrzucenia sprawozdania koordynator projektu we wspotpracy z radcg prawnym
podejmuje dzialania wynikajace z postanowien umowy majace na celu zwrot dotacji wraz z
odsetkami, ktore sg liczone jak dla zaleglo$ci podatkowych.
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