ZALACZNIK NR 1

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

KANDYDATOW/KANDYDATEK I UCZESTNIKOW/UCZESTNICZEK
PROJEKTU

~AKADEMIA AKTYWNYCH LIDEROW POLONIJNYCH — EUROPA
WSCHODNIA”

realizowanego przez Stowarzyszenie Aktywny Dialog z siedziba w Lublinie

§ 1. Charakter dokumentu i zakres zastosowania

1. Niniejsza Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, zwana dalej ,,Informacja”, jest przekazywana
Kandydatom/Kandydatkom oraz Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu w wykonaniu obowiazku
informacyjnego, o ktorym mowa w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,,RODO”).

2. Informacja stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji projektu ,,Akademia Aktywnych Lideréw
Polonijnych — Europa Wschodnia”, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

3. Informacja dotyczy przetwarzania danych osobowych w zwiazku z: ogloszeniem i prowadzeniem
rekrutacji, przyjmowaniem formularzy rekrutacyjnych, oceng formalng i merytoryczng zgloszen,
komunikacjg z Kandydatami/Kandydatkami, tworzeniem listy osob zakwalifikowanych oraz listy
rezerwowej, realizacjg udziatu w Projekcie, dokumentowaniem Projektu, jego rozliczeniem, kontrolg oraz
archiwizacjg dokumentacji projektowe;.

4. Potwierdzenie zapoznania si¢ z niniejsza Informacja jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Dane
osobowe s3 przetwarzane na podstawach prawnych wskazanych w niniejszej Informacji. Ponadto,
dodatkowa zgoda jest pobierana od Uczestnika wytacznie wtedy, gdy zostato to wyraznie wskazane, w
szczegblnosci przy ewentualnym wykorzystaniu wizerunku, wypowiedzi, nagran lub materiatow
promocyjnych.

§ 2. Definicje
Na potrzeby niniejszej Informacji ponizsze pojgcia oznaczaja:
1) ,,Administrator” — Stowarzyszenie Aktywny Dialog z siedzibg w Lublinie, ktére decyduje o celach i
sposobach przetwarzania danych osobowych w zakresie rekrutacji i realizacji Projektu;

2) ,,Dane osobowe” — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej, w szczegolnosci dane identyfikacyjne, kontaktowe, organizacyjne, dane zawarte w formularzu
rekrutacyjnym oraz dane powstajace w toku udziatu w Projekcie;

3) ,,Kandydat/Kandydatka” — osoba pelnoletnia, aktywna w S$rodowisku polonijnym, ktora zlozyta
formularz rekrutacyjny wraz z wymaganymi o$wiadczeniami;

4) ,,Uczestnik/Uczestniczka” — Kandydat/Kandydatka zakwalifikowany/a do udzialu w Projekcie, ktory/a
potwierdzil/a udziat w Projekcie w terminie i w sposdb wskazany przez Administratora;

5) ,,Projekt” — projekt pn. ,,Akademia Aktywnych Lideréw Polonijnych — Europa Wschodnia”, realizowany
w ramach otwartego konkursu ofert ,,Polonia i Polacy za granicag 2026, finansowany ze $rodkéw Skarbu
Panstwa otrzymanych z Ministerstwa Spraw Zagranicznych;
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6) ,,Formularz rekrutacyjny” — elektroniczny formularz zgloszeniowy udostepniony przez Administratora,
w szczegodlnosci za posrednictwem narzgdzia Google Forms;

7) ,,Komisja Rekrutacyjna” — komisja powotana przez Administratora do oceny zgloszen, sporzadzenia listy
rankingowej, listy os6b zakwalifikowanych oraz listy rezerwowej;

8) ,,Instytucja finansujaca” — Ministerstwo Spraw Zagranicznych;

9) ,,Odbiorca danych” — podmiot, ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, w szczegolnosci podmiot uprawniony
na podstawie przepisOw prawa, umowy o realizacj¢ zadania publicznego, dokumentacji konkursowej albo
umowy zawartej z Administratorem;

10) ,,Podmiot przetwarzajacy” — podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora na
podstawie umowy powierzenia lub innego wlasciwego instrumentu prawnego zgodnego z art. 28 RODO.

§ 3. Administrator danych i dane kontaktowe

1. Administratorem danych osobowych Kandydatéw/Kandydatek oraz Uczestnikow/Uczestniczek jest
Stowarzyszenie Aktywny Dialog z siedzibg w Lublinie, ul. Montazowa 16, 20-214 Lublin, KRS:
0000862218, NIP: 9462700624.

2. Z Administratorem mozna kontaktowac sig:
— pisemnie — na adres: ul. Montazowa 16, 20-214 Lublin;
— za posrednictwem poczty elektronicznej — na adres: kontakt@aktywnydialog.pl;

3. Administrator nie wyznaczytl Inspektora Ochrony Danych, w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych nalezy kontaktowac si¢ z Administratorem na dane wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu.

4. Administrator odpowiada za przetwarzanie danych osobowych w zakresie, w jakim samodzielnie ustala
cele 1 sposoby przetwarzania danych w zwiazku z rekrutacjg, realizacja, dokumentowaniem i
rozliczeniem Projektu. W zakresie kontroli, audytu, nadzoru nad wykorzystaniem $rodkéw publicznych
albo obstugi obowigzkow instytucji finansujacej dane moga by¢ przetwarzane rowniez przez Instytucje
finansujaca jako odrebnego administratora, jezeli wynika to z przepisow prawa, dokumentacji
konkursowej albo umowy o realizacj¢ zadania publicznego.

§ 4. Zrodlo danych osobowych

1. Dane osobowe sg pozyskiwane przede wszystkim bezposrednio od Kandydatow/Kandydatek oraz
Uczestnikow/Uczestniczek, w szczegoélnosci przez formularz rekrutacyjny, korespondencje e-mail,
kontakt telefoniczny, o$wiadczenia, listy obecnosci, ankiety, potwierdzenia udziatu oraz dokumenty
przekazywane w zwigzku z udzialem w Projekcie.

2. Dane moga by¢ takze w ograniczonym zakresie wytwarzane przez Administratora albo osoby dziatajace z
jego upowaznienia, w szczegolnosci przez cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej, Koordynatora Projektu lub
osoby obstugujace Projekt, w postaci: ocen formalnych i merytorycznych, punktacji, list rankingowych,
list rezerwowych, protokotéw, notatek organizacyjnych, potwierdzen kontaktu, informacji o obecnosci i
udziale w dziataniach projektowych.

3. Jezeli Kandydat/Kandydatka albo Uczestnik/Uczestniczka poda w formularzu albo korespondencji dane
dotyczace osob trzecich, powinien/powinna zapewni¢, ze przekazanie tych danych jest zgodne z prawem
i ograniczone do zakresu niezbgdnego dla rekrutacji albo realizacji Projektu.
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§ 5. Zakres przetwarzanych danych

1. W odniesieniu do Kandydatéw/Kandydatek Administrator moze przetwarza¢ w szczegolnosci nastepujace
dane osobowe i informacje: imi¢ i nazwisko; kraj zamieszkania; adres e-mail; numer telefonu; nazwe
organizacji polonijnej albo §rodowiska polonijnego, w ktorego dziatalnos¢ Kandydat/Kandydatka jest
zaangazowany/a; opis roli albo rodzaju zaangazowania w $rodowisku polonijnym; opis dotychczasowego
doswiadczenia spolecznego, obywatelskiego, edukacyjnego, organizacyjnego albo kulturalnego; opis
dotychczasowego doswiadczenia organizacji albo $rodowiska polonijnego, z ktorym zwigzany/a jest
Kandydat/Kandydatka; motywacj¢ do wudzialu w Projekcie; oczekiwania wzgledem Projektu;
oswiadczenia wymagane na potrzeby rekrutacji, w szczegdlnosci o ukonczeniu 18 lat, prawdziwosci i
aktualnoéci danych, zapoznaniu si¢ z Regulaminem, zapoznaniu si¢ z niniejszg Informacjg oraz
dyspozycyjnosci do udzialu w dzialaniach Projektu; dane organizacyjne i techniczne zwigzane ze
ztozeniem zgloszenia, w szczegodlnosci date i godzing wplywu formularza, numer albo identyfikator
zgloszenia, status zgloszenia, informacj¢ o uzupetlieniu brakéw formalnych oraz korespondencje
zwigzang z rekrutacja.

2. W odniesieniu do Uczestnikéw/Uczestniczek Administrator moze dodatkowo przetwarza¢ dane niezbedne
do organizacji, realizacji, dokumentowania i rozliczenia Projektu, w szczegoélnosci: informacje o
zakwalifikowaniu, potwierdzeniu udziatlu, rezygnacji albo skresleniu z listy Uczestnikow/Uczestniczek;
dane dotyczace obecno$ci, aktywnoséci i udzialu w dzialaniach Projektu, w tym listy obecnosci,
potwierdzenia odbioru materialéw, zas§wiadczenia, certyfikaty, ankiety ewaluacyjne, korespondencje
organizacyjng i1 dokumentacje udzialu; dane niezb¢dne do zapewnienia udzialu w dziataniach
projektowych, w tym dane dotyczace preferencji organizacyjnych, terminu i formy udzialu oraz
komunikacji z Uczestnikiem/Uczestniczka; dane niezbedne do obstugi transportu, zakwaterowania,
wyzywienia, ubezpieczenia albo innych $wiadczen organizacyjnych; wizerunek, glos, wypowiedz,
nagranie albo inne dane utrwalone w materialach fotograficznych, filmowych, audio, promocyjnych lub
informacyjnych — wylgcznie na odrgbnej podstawie prawnej wskazanej w § 9 niniejszej Informacji.

3. Formularz rekrutacyjny jest udostepniany za posrednictwem narzgdzia Google Forms. Formularz wymaga
logowania do konta Google. Jezeli ustawienia formularza albo dostawca narzedzia rejestruja dodatkowe
dane techniczne, takie jak znacznik czasu, adres IP, informacje o urzadzeniu, przegladarce lub koncie
uzytkownika, dane te mogg by¢ przetwarzane w zakresie wynikajacym z konfiguracji narzgdzia i zasad
dziatania dostawcy ustugi.

4. Administrator nie wymaga podawania petnej daty urodzenia, jezeli dla celow rekrutacji wystarczajace jest
o$wiadczenie o ukonczeniu 18 lat.

5. Administrator stosuje zasade minimalizacji danych. Kandydat/Kandydatka oraz Uczestnik/Uczestniczka
powinni podawaé wylacznie dane niezbedne do przeprowadzenia rekrutacji, realizacji Projektu albo
wykonania obowiazkoéw wynikajacych z przepisow prawa, dokumentacji konkursowej albo umowy o
realizacje zadania publicznego.

§ 6. Dane szczegolnych kategorii

1. Administrator co do zasady nie wymaga i nie zamierza przetwarza¢ szczegolnych kategorii danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 9 RODO, w szczegolnosci danych dotyczacych zdrowia, pochodzenia
rasowego lub etnicznego, pogladow politycznych, przekonan religijnych Iub $wiatopogladowych,
przynaleznosci do zwigzkow zawodowych, danych genetycznych, biometrycznych, danych dotyczacych
seksualnosci albo orientacji seksualne;j.
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2. Kryterium aktywno$ci w $rodowisku polonijnym albo organizacji polonijnej stuzy ocenie zgodnos$ci
zgloszenia z celami Projektu i nie wymaga podawania danych dotyczacych pochodzenia rasowego lub
etnicznego, przekonan, narodowos$ci ani innych danych szczegdlnych kategorii. Kandydat/Kandydatka
powinien/powinna opisac¢ aktywno$¢ spoteczng, organizacyjna, edukacyjna, obywatelska Iub kulturalng w
sposob ograniczony do informacji potrzebnych do oceny zgloszenia.

3. Jezeli Kandydat/Kandydatka albo Uczestnik/Uczestniczka dobrowolnie poda dane szczego6lnych kategorii,
ktore nie sa potrzebne do rekrutacji ani realizacji Projektu, Administrator moze poming¢ te informacje,
usuna¢ je, zanonimizowac albo ograniczy¢ ich przetwarzanie do zakresu niezbednego do ochrony praw
osoby, ktérej dane dotycza, bezpieczenstwa Projektu albo wykazania zgodno$ci dziatan Administratora z
przepisami prawa.

4. Jezeli w ramach Projektu konieczne bedzie przetwarzanie danych szczegdlnych kategorii, na przyktad
informacji o stanie zdrowia wylacznie w celu zapewnienia racjonalnych usprawnien, bezpieczenstwa,
szczegblnych potrzeb organizacyjnych albo dietetycznych, Administrator pozyska odrgbng i wyrazng
podstawe prawng takiego przetwarzania, w szczegdlnosci wyrazna zgode osoby, ktorej dane dotycza,
zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a RODO, chyba ze zastosowanie znajdzie inna szczegodlna podstawa prawna
przewidziana w RODO.

§ 7. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

1. Dane osobowe Kandydatow/Kandydatek oraz Uczestnikow/Uczestniczek bedg przetwarzane w
nastepujacych celach i na nastgpujacych podstawach prawnych:

1) Cel: przyjecie formularza rekrutacyjnego, weryfikacja formalna zgloszenia, wezwanie do uzupelnienia
brakow formalnych, ocena merytoryczna zgloszenia, ustalenie listy rankingowej, listy o0séb
zakwalifikowanych i listy rezerwowej oraz przekazanie informacji o wynikach rekrutacji.

2) Cel: kontakt z Kandydatami/Kandydatkami oraz Uczestnikami/Uczestniczkami, w tym kontakt e-mailowy
i telefoniczny w sprawach rekrutacyjnych, organizacyjnych, technicznych i informacyjnych.

3) Cel: realizacja udzialu w Projekcie, w tym organizacja dziatan projektowych, potwierdzanie udziatu,
prowadzenie list obecnosci, przekazywanie materiatow, obstuga zgloszen, ankiet ewaluacyjnych, zaswiadczen
albo certyfikatow.

4) Cel: dokumentowanie realizacji Projektu, sporzadzanie protokolow, zestawien, sprawozdan, raportow,
dokumentacji potwierdzajacej osiagnigcie rezultatow, rozliczenie $rodkéw publicznych oraz udostgpnianie
dokumentacji Instytucji finansujacej albo podmiotom kontrolujacym.

5) Cel: prowadzenie dokumentacji finansowej, ksiggowej, podatkowej i rozliczeniowej, jezeli dane
Uczestnika/Uczestniczki wystepuja w dokumentach dotyczacych finansowania, refundacji, zwrotow kosztow,
$wiadczen organizacyjnych albo innych wydatkow Projektu.

6) Cel: obsluga wnioskéw, zadan, skarg, zapytan i praw osob, ktorych dane dotycza, w tym udzielanie
odpowiedzi na wnioski wynikajace z RODO.

7) Cel: ustalenie, dochodzenie albo obrona przed roszczeniami, prowadzenie korespondencji dowodowej oraz
zabezpieczenie interesow prawnych Administratora.

8) Cel: zapewnienie bezpieczenstwa organizacyjnego, ochrony poufnosci, kontroli dostgpu do danych,
prowadzenie wewnetrznej ewidencji upowaznien oraz wykazywanie zgodno$ci dziatan Administratora z
RODO.

9) Cel: promocja, informowanie o Projekcie, publikacja zdje¢, nagran, wypowiedzi, imienia i nazwiska,
nazwy organizacji albo innych materiatéw identyfikujacych Uczestnika/Uczestniczke.
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10) Cel: wysylka informacji o innych dziataniach, wydarzeniach, projektach albo inicjatywach Administratora
niezwigzanych bezposrednio z biezaca rekrutacja lub udzialem w Projekcie.

Podstawa prawna: Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. podjecie dziatan na zadanie osoby, ktorej
dane dotycza, przed przystapieniem do udzialu w Projekcie, a w zakresie organizacji przejrzystej i
udokumentowanej rekrutacji takze art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Administratora
polegajacy na prawidlowym przeprowadzeniu i wykazaniu przebiegu rekrutacji, wraz z art. 6 ust. 1 lit. b
RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na
zapewnieniu sprawnej komunikacji zwigzanej z Projektem. Ponadto art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. wykonanie
obowiazkéw prawnych wynikajacych w szczegdlnosci z ustawy o rachunkowosci, przepiséw podatkowych
oraz zasad rozliczania §rodkéw publicznych.

§ 8. Dobrowolnos¢ podania danych i konsekwencje ich niepodania

1. Podanie danych osobowych w formularzu rekrutacyjnym jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu w
rekrutacji. Niepodanie danych oznaczonych jako obowigzkowe albo nieztozenie wymaganych
o$wiadczen uniemozliwi oceng zgloszenia i moze skutkowaé pozostawieniem zgloszenia bez rozpoznania
albo odmowa zakwalifikowania do Projektu.

2. Podanie danych wymaganych od Uczestnika/Uczestniczki po zakwalifikowaniu jest dobrowolne, jednak
moze by¢ niezbgdne do organizacji udziatu w Projekcie, potwierdzenia obecnosci, rozliczenia Projektu,
wydania zaswiadczenia albo spelnienia wymogoéw Instytucji finansujace;.

3. Udzielenie zgody na wykorzystanie wizerunku, wypowiedzi, nagran lub materiatbw promocyjnych jest
dobrowolne, chyba ze konkretny materiat dotyczy sytuacji, w ktorej przepisy prawa nie wymagaja
odrebnego zezwolenia. Brak zgody promocyjnej nie moze stanowi¢ podstawy odmowy udziatu w
rekrutacji ani udzialu w Projekcie, jezeli wykorzystanie takich danych nie jest konieczne do realizacji
Projektu.

4. Kandydat/Kandydatka oraz Uczestnik/Uczestniczka sg zobowigzani podawaé dane prawdziwe, aktualne i
kompletne w zakresie wymaganym przez Regulamin, formularz rekrutacyjny oraz dokumentacje
Projektu. Podanie danych nieprawdziwych, niekompletnych lub wprowadzajacych w blad moze
skutkowa¢ konsekwencjami przewidzianymi w Regulaminie, w tym odmowa udzialu w rekrutacji,
niezakwalifikowaniem do Projektu albo skresleniem z listy Uczestnikow/Uczestniczek.

§ 9. Wizerunek, nagrania, wypowiedzi i materialy promocyjne

1. Administrator moze utrwala¢ przebieg dziatan projektowych w formie zdj¢¢, nagran audio, nagran wideo,
relacji, wypowiedzi, materiatdéw informacyjnych, edukacyjnych albo promocyjnych wylacznie w zakresie
zgodnym z prawem, Regulaminem, niniejszg Informacja oraz tre$cia odrgbnych o§wiadczen sktadanych
przez Uczestnikéw/Uczestniczki.

2. Publikacja albo rozpowszechnianie wizerunku, imienia i nazwiska, nazwy organizacji, wypowiedzi,
nagrania albo innego materiatlu pozwalajacego zidentyfikowa¢ Uczestnika/Uczestniczke wymaga
odrebnej podstawy prawnej, w szczegolnosci zgody, jezeli jest ona wymagana przez RODO albo ustawe
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Zgoda na wykorzystanie wizerunku albo materialéw promocyjnych moze obejmowaé w szczegdlnosci
publikacj¢ na stronie internetowej Administratora, w mediach spolecznosciowych Administratora, w
materialach sprawozdawczych, informacyjnych albo promocyjnych Projektu, a takze przekazanie
materiatow Instytucji finansujgcej w celu dokumentowania albo promocji Projektu. Zakres zgody
powinien zosta¢ wskazany w odrgbnym formularzu zgody.
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4. Osoba, ktora wyrazita zgodg, ma prawo wycofa¢ ja w kazdym czasie. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. W przypadku materiatow juz
opublikowanych Administrator podejmie dzialania mozliwe i proporcjonalne do zakresu publikacji,
charakteru materiatu oraz obowigzkéw dokumentacyjnych Projektu.

5. Wzér odrebnej zgody na wykorzystanie wizerunku, wypowiedzi albo materiatéw promocyjnych stanowi
zatacznik nr 1.

§ 10. Odbiorcy danych osobowych

1. Dostep do danych osobowych moga mie¢ wyltacznie osoby i podmioty, ktorym jest to niezbedne do
realizacji celow wskazanych w niniejszej Informacji, w szczegdlnosci:

— czlonkowie Komisji Rekrutacyjnej, Zarzad Administratora, Koordynator Projektu oraz osoby
upowaznione przez Administratora do obstugi rekrutacji, realizacji, dokumentowania, rozliczania i
kontroli Projektu;

— Instytucja finansujgca, w szczegélnoSci Ministerstwo Spraw Zagranicznych / ................. [wpisaé
wlasciwy podmiot zgodny z umowa], a takze podmioty uprawnione do kontroli, audytu, nadzoru,
ewaluacji albo rozliczenia srodkow publicznych;

— podmioty $wiadczace ustugi informatyczne, hostingowe, pocztowe, telekomunikacyjne, administracyjne,
ksiggowe, prawne, audytowe, archiwizacyjne, logistyczne, szkoleniowe, organizacyjne albo promocyjne
na rzecz Administratora;

— dostawcy narzedzi wykorzystywanych do zbierania zgloszen i komunikacji, w szczegodlnosci Google
Forms, poczta elektroniczna, narzedzia wideokonferencyjne albo inne narzedzia wskazane przez
Administratora.

— podmioty zapewniajace transport, zakwaterowanie, wyzywienie, ubezpieczenie, obstuge wydarzen,
tlumaczenia, materialy szkoleniowe albo inne $wiadczenia organizacyjne — wylacznie jezeli takie
$wiadczenia wystepuja w Projekcie i w zakresie koniecznym do ich zapewnienia;

— operatorzy pocztowi, kurierzy, banki, operatorzy ptatnosci i inne podmioty posredniczace w obrocie
korespondencja albo platno$ciami, jezeli jest to konieczne;

— podmioty prowadzace strony internetowe, serwisy spotecznosciowe albo kanaty komunikacji, w zakresie
publikacji materialdw promocyjnych lub informacyjnych, jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wyrazita
zgodeg albo istnieje inna wlasciwa podstawa prawna publikacji;

— organy publiczne, sady, prokuratura, organy kontrolne, organy podatkowe, organy S$cigania oraz inne
podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisow prawa.

2. Podmioty przetwarzajagce dane w imieniu Administratora powinny przetwarza¢ dane na podstawie umow
powierzenia albo innych wlasciwych instrumentéw prawnych, zgodnych z art. 28 RODO, oraz wytacznie
na polecenie Administratora, chyba ze obowigzek przetwarzania wynika z prawa.

3. Imienne wyniki rekrutacji nie beda publikowane w mediach spotecznosciowych ani na stronie internetowej
Administratora, chyba ze obowigzek publikacji okreslonego zakresu danych wynika wprost z przepisow
prawa, dokumentacji konkursowej albo umowy o realizacj¢ zadania publicznego. W takim przypadku
Administrator publikuje minimalny zakres danych niezbedny do wykonania obowiazku, w miare
mozliwosci z uzyciem numeru zgloszenia, inicjalow albo innego ograniczonego identyfikatora.
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§ 11. Okres przechowywania danych

1. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow, dla ktorych zostaty
zebrane, a nastgpnie przez okres wymagany przepisami prawa, dokumentacja konkursows, umowa o
realizacje¢ zadania publicznego, obowigzkami kontrolnymi, audytowymi, archiwizacyjnymi albo
terminami przedawnienia roszczen.

2. Dane Kandydatow/Kandydatek oraz dokumentacja rekrutacyjna, w tym formularze, oceny, listy
rankingowe, listy rezerwowe, korespondencja i protokoty, bgeda przechowywane co najmniej przez okres
niezbgdny do udokumentowania przebiegu rekrutacji, rozliczenia Projektu oraz umozliwienia kontroli
prawidtowosci realizacji zadania publicznego, tj. do dnia 31.12.2027 r.

3. Dane Uczestnikow/Uczestniczek oraz dokumentacja udzialu w Projekcie beda przechowywane co najmniej
przez okres wymagany dla dokumentacji Projektu, sprawozdawczos$ci, kontroli, audytu i rozliczenia
srodkow publicznych, tj. do dnia 31.12.2027 r.

4. Dane zawarte w dokumentach ksiggowych, finansowych, podatkowych albo rozliczeniowych beda
przechowywane przez okres wymagany wlasciwymi przepisami prawa, w szczegolno$ci przez okres
wymagany ustawa o rachunkowos$ci i przepisami podatkowymi, jezeli dane wystepuja w takich
dokumentach.

5. Dane przetwarzane na podstawie zgody beda przechowywane do czasu wycofania zgody albo do czasu
zakonczenia celu, ktoérego zgoda dotyczy, a nastepnie, w zakresie niezb¢dnym, przez okres pozwalajacy
wykaza¢ fakt udzielenia, zakres i dat¢ zgody oraz zgodno$¢ przetwarzania z prawem.

6. Dane przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia albo obrony roszczen bedg przechowywane do czasu
uptywu wiasciwych termindow przedawnienia roszczen albo prawomocnego zakonczenia postepowan,
jezeli takie postgpowania zostang wszczgte.

~

Po uptywie okresow przechowywania dane osobowe zostang usuni¢te, zanonimizowane albo
zarchiwizowane w sposob zgodny z prawem, chyba ze dalsze przechowywanie jest dopuszczalne albo
wymagane na podstawie przepisOw prawa.

§ 13. Prawa oséb, ktérych dane dotyczg
1. Kandydatowi/Kandydatce oraz Uczestnikowi/Uczestniczce przystuguja, na zasadach okre§lonych w
RODO, nastepujace prawa:
— prawo dostgpu do danych osobowych oraz uzyskania kopii danych;
— prawo sprostowania danych nieprawidlowych oraz uzupetienia danych niekompletnych;
— prawo usuni¢cia danych, jezeli zachodzg przestanki przewidziane w RODO;
— prawo ograniczenia przetwarzania danych;

— prawo do przenoszenia danych, jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody albo umowy i w
sposob zautomatyzowany;

— prawo whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jezeli podstawa przetwarzania jest art. 6 ust. 1
lit. f RODO, z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osoby, ktérej dane dotycza;

— prawo wycofania zgody w kazdym czasie, jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem;

— prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli osoba, ktérej dane
dotycza, uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza RODO.

2. Wniosek dotyczacy realizacji praw mozna ztozy¢ na adres e-mail: kontakt@aktywnydialog.pl
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. Realizacja praw moze podlegaé¢ ograniczeniom wynikajacym z RODO, przepisow prawa, obowigzkow
dokumentacyjnych, kontrolnych, archiwizacyjnych, rozliczeniowych albo koniecznoéci ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen. W szczego6lnosci zadanie usunigcia danych nie zawsze bedzie mogto
zosta¢ uwzglednione w odniesieniu do dokumentacji Projektu, ktorg Administrator jest zobowigzany
przechowywaé na podstawie przepisow prawa, dokumentacji konkursowej albo umowy o realizacje
zadania publicznego.

4. Administrator moze poprosic¢ osobe sktadajaca wniosek o podanie dodatkowych informacji niezb¢dnych do
potwierdzenia tozsamosci, jezeli ma uzasadnione watpliwosci co do tozsamo$ci osoby skladajacej
whniosek.

§ 14. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

1. Dane osobowe nie bgda wykorzystywane do podejmowania wobec Kandydatow/Kandydatek ani
Uczestnikow/Uczestniczek decyzji opartych wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, ktére wywolywatyby wobec tych osob skutki prawne albo w podobny sposéb istotnie na
nie wptywaty.

[\

. Ocena zgltoszen odbywa si¢ na podstawie kryteriow okreslonych w Regulaminie i jest dokonywana przez
Komisje Rekrutacyjng. Narzedzia elektroniczne moga shluzy¢é do zebrania danych, uporzadkowania
zgloszen, obliczen technicznych albo komunikacji, lecz nie zastepujg merytorycznej decyzji Komis;ji
Rekrutacyjne;.

§ 15. Zasady poufnosci i bezpieczenstwa danych

1. Administrator stosuje §rodki organizacyjne i techniczne majace na celu ochrong danych osobowych przed
przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utrata, modyfikacja, nieuprawnionym
ujawnieniem albo nieuprawnionym dostgpem.

»

Dostep do danych osobowych posiadaja wylacznie osoby upowaznione przez Administratora albo
podmioty uprawnione na podstawie przepisOw prawa, umowy o realizacj¢ zadania publicznego,
dokumentacji konkursowej, umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych albo innych
wiasciwych podstaw prawnych.

3. Czionkowie Komisji Rekrutacyjnej oraz osoby obshugujace Projekt sa zobowigzani do zachowania
poufnosci danych osobowych oraz informacji uzyskanych w zwiazku z rekrutacjg i realizacja Projektu.

4. Formularze rekrutacyjne i dokumentacja Projektu sa przechowywane w repozytorium albo systemie
Administratora z dostgpem ograniczonym do 0s6b upowaznionych. Szczegdélowe miejsce
przechowywania dokumentacji elektronicznej: Google Drive w ramach konta organizacji.

5. Administrator powinien regularnie weryfikowa¢ zakres upowaznien, dostepéw do narzegdzi
informatycznych oraz ustawienia formularzy elektronicznych, w szczegodlnosci przed uruchomieniem
rekrutacji oraz po jej zakonczeniu.

§ 16. Informacje dotyczace podmiotow finansujacych i kontrolujacych

—

. Projekt jest realizowany w ramach otwartego konkursu ofert ,,Polonia i Polacy za granica 2026 i
finansowany ze Srodkow Skarbu Panstwa otrzymanych z Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

2. Dane osobowe moga zosta¢ udostepnione Instytucji finansujacej, podmiotom upowaznionym przez
Instytucje finansujagca, organom kontroli, audytorom albo innym podmiotom uprawnionym w zakresie
niezbgdnym do wykazania prawidtowej realizacji Projektu, kwalifikowalnos$ci
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Uczestnikow/Uczestniczek, osiagniccia rezultatow, prawidtowego wydatkowania srodkow publicznych
oraz wykonania obowiazkéw sprawozdawczych.

3. Zakres danych udostgpnianych Instytucji finansujacej powinien by¢ ograniczony do minimum
wymaganego przez przepisy prawa, dokumentacj¢ konkursowa, umowg o realizacj¢ zadania publicznego,
wezwanie kontrolne albo inne wiazace wymagania. Jezeli wystarczajace jest przekazanie danych
zagregowanych, zanonimizowanych, numeru zgloszenia, inicjalow albo innego ograniczonego
identyfikatora, Administrator powinien stosowac¢ taki ograniczony zakres udostepnienia.

§ 17. Postanowienia koncowe

1. Informacja obowiazuje od dnia ogloszenia rekrutacji do Projektu i pozostaje dostgpna co najmniej przez
okres prowadzenia rekrutacji oraz realizacji Projektu.

2. Informacja powinna zosta¢ udostgpniona Kandydatom/Kandydatkom przed albo najpdézniej w chwili
pozyskania danych osobowych, w szczegdlnosci przez zamieszczenie linku do Informacji przy
formularzu rekrutacyjnym oraz na stronie internetowej Administratora wtasciwej dla ogloszen
dotyczacych Projektu.

3. Administrator moze zmieni¢ Informacj¢ w przypadku zmiany przepisow prawa, wymogoéw Instytucji
finansujacej, dokumentacji konkursowej, umowy o realizacj¢ zadania publicznego, zakresu danych,
narzedzi informatycznych, odbiorcow danych albo sposobu realizacji Projektu. Zmiana Informacji nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej zmiang.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Informacjg zastosowanie maja przepisy RODO, ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz inne wlasciwe przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego.
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